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Anleitung zum Erneuern des Passworts in M365

und

Anlegen einer Email-Adresse, zum Erneuern eines vergessenen Passworts

offnet www.office.com
diese (oder ein ahnliche) Webseite
erscheint)

Arbeiten Sie intelligenter in
Microsoft 365
& a & mit »Copilot

Schul-Email-Adresse eingeben und
auf ,,weiter” klicken

Passwort eingeben und auf
»<Anmelden* klicken

,Ja“ anklicken
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unten links auf das ,,B“ tippen

Q e
—
0D e
R
L O e —

& M NoteSeck @ B vem e, G
. Gl ibarbvnn S und TG 2
Mo i © et o A Gyt

b

auf ,Konto anzeigen“ klicken
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auf ,,Mein Konto“ tippen

Willkommen zuriick, Tobi Test

B -
) i e i
Nachverfolgen
PR — & Crmpentendenirgen
freseom preiane

Behutin S e Konvot dber bre Adtuaere S K, e
Unerstitri 0 S cen Zugrl veowatan S e swestitge
aren Cherpritorg

altes Kennwort eingeben und
neues Kennwort eingeben
(9 Zeichen, davon mind.

1 GroBbuchstabe

1 Kleinbuchstabe

1 Zahl

1 Sonderzeichen)
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Hinzufigen einer anderen e —
Anmeldemethode T

Sicherheitsinformationen

B s prme—
(Wichtig fir das Anmelden, falls das o= e —
Passwort vergessen wurde....) =
-> auf ,,+ Anmeldmethode 5 g}m

B et

hinzufligen® tippen

Anmeldemethode hinzufugen
(Wir empfehlen die E-Mail.)

-> ,E-Mail” antippen

Private E-Mail-Adresse eingeben.

Auf ,Weiter” tippen.

E-Mail-Adresse hinzufigen

Code, der an die private E-Mail-
Adresse versendet wurde,
eingeben.

Auf ,Weiter” tippen. b e aberiten
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Auf ,Fertig” klicken.

© Email Added
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Falls das Passwort vergessen
wurde:

www.office.com offnen

Schul-Email-Adresse eingeben.

»Kennwort vergessen® anklicken.

Kennwort eingeben

Auf ,,Weiter“ tippen.

1N
Konto wieder aktivieren
W heifen Sie?
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Auf ,,E-Mail” tippen.
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Konto wieder aktivieren

Dbaepehmgeacht 1 > Nevs omcrt usnabion

Neues Kennwort eingeben und
bestatigen.

(9 Zeichen, davon mind.
1 GroBbuchstabe
1 Kleinbuchstabe
1 Zahl
1 Sonderzeichen)

— 1N
Konto wieder aktivieren
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Konto wieder aktivieren
 Das Kennwort wurde zurickgesetat.




