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Anleitung zum Entschuldigen und Ausdrucken von Fehlzeiten bei Schülerinnen und Schülern 
 
Zunächst WebUntis für das BvA auf www.webuntis.com öffnen. Folgender Bildschirm erscheint. „Klassenbuch“ auswählen. 
 

 

http://www.webuntis.com/


 
 

Version: 2.1 – letzte Änderung 02.05.2025 - SAR 
 

„Abwesenheiten“ auswählen 
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„Klasse“ und passenden „Zeitraum“ auswählen – ggf. Schüler*innen auswählen – ggf. Stunde(n) markieren (Kästchen unter „Auswahl“) –auf 
„Entschuldigen“ tippen  
(Info: von Eltern gemeldete Abwesenheiten und Abwesenheiten, die im Schultag entstehen, haben jetzt den Status „entschuldigt“) 
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unter „Status“ entschuldigen wählen – ggf. Text eingeben -  „Speichern“ klicken 
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Bericht zu Abwesenheiten der SuS erstellen: Klassenbuch – Berichte – Zeitraum auswählen – von „pro Stunde“ auf „pro Tag“ umstellen pdf-
Zeichen tippen 
 

 


